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Получения Свидетельства Программы, 
и последующего продления Свидетельств по окончании его действия

сайт Программы самозанятости: www.sf-npd.ru
      почта Программы самозанятости: sf-npd@mail.ru 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Настоящий Регламент разъясняет все основные условия вступления Самозанятых граждан в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» АССОЦИАЦИИ «МЕЖРЕГИОНАЛЬНОЕ МЕЖОТРАСЛЕВОЕ ОБЪЕДИНЕНИЕ РАБОТОДАТЕЛЕЙ «СТРОИТЕЛЬНАЯ ФЕДЕРАЦИЯ» (далее - АССОЦИАЦИЯ).

Настоящий Регламент определяет порядок вступления в Самозанятых граждан в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» АССОЦИАЦИИ, суммы и порядок оплаты взносов при вступлении в Самозанятых граждан в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» АССОЦИАЦИИ, Общие Требования к предоставлению документов при вступлении Самозанятых граждан в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» АССОЦИАЦИИ, по выдаче Свидетельств «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» (Далее – Свидетельство), порядок и виды предоставляемых документов, порядок и виды проверки представленных документов с целью получения Свидетельства. 
Регламент также определяет порядок действий при продлении Свидетельства, какие для этого документы необходимо представить, какие взносы необходимо произвести.
Самозанятые граждане вступающие в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» АССОЦИАЦИИ приобретают права Ассоциированного Члена АССОЦИАЦИИ. 

Статья 1. Термины и определения 
Самозанятый в целях «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» АССОЦИАЦИИ  - Физическое лицо применяющее специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (НПД). 

Свидетельство «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» – документ выдаваемый Самозанятым вступившим в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ», в который внесены все данные о Самозанятом, реквизиты сертификатов, полисов (договоров) страхования, сведения об ознакомлении самозанятого с Базовыми нормами техники безопасности и иные сведения. Свидетельство выполняется на двухстороннем бланке  строгой отчетности со своим индивидуальным серийным номером, скрепляется печатью и имеет голограмму АСССОЦИАЦИИ в качестве защиты от подделок. Свидетельство имеет наружное покрытие в виде прозрачной ламинированной пленки. 
Реестр «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» - размещенный в открытом доступе в сети интернет на сайте «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» АССОЦИАЦИИ (www. sf-npd.ru) Реестр самозанятых вступивших в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» АССОЦИАЦИИ.
Статья 2. Размеры взносов и оплата страхования 

Вступающие в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» самозанятые граждане становятся  Ассоциированными Членами АССОЦИАЦИИ, поскольку действительными Членами Ассоциации могут быть юридические лица, Индивидуальные предприниматели. 
Ассоциированные Члены АССОЦИАЦИИ освобождены от обязательств оплаты вступительного и годового членских взносов в АССОЦИАЦИЮ. На Ассоциированных Членов АССОЦИАЦИИ распространяется обязательство оплаты исключительно целевых взносов в АССОЦИАЦИЮ, определяемых в зависимости от направления программ АССОЦИАЦИИ в которых принимают участие Ассоциированные Члены АССОЦИАЦИИ.  При этом целевые взносы в АССОЦИАЦИИЮ оплачиваются исключительно за период использования возможностей, предоставляемых программами АССОЦИАЦИИ. 
Для Самозанятых граждан в «ПРОГРАММЕ САМОЗАНЯТОСТИ» установлен Целевой взнос в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ», в размере 1700 рублей. Он оплачивается при вступлении самозанятого в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» и далее, при продлении выдаваемого Свидетельства на новый годичный период. Оплата Целевого взноса осуществляется  исключительно на расчетный счет АССОЦИАЦИИ в соответствии с  вставляемыми счетами.
Для контроля и своевременности осуществления страхования по  «ПРОГРАММЕ САМОЗАНЯТОСТИ», оплата страховых премий по всем видам страхования самозанятых, участвующих в  «ПРОГРАММЕ САМОЗАНЯТОСТИ» осуществляется также исключительно на расчетный счет АССОЦИАЦИИ в соответствии с  вставляемыми счетами. АССОЦИАЦИЯ полученные суммы страховых премий переводит в полном объеме в адрес страховых компаний (агентов страховых компаний) с целью осуществления страхования по всем видам страхования самозанятых, участвующих в «ПРОГРАММЕ САМОЗАНЯТОСТИ».

Все виды платежей по «ПРОГРАММЕ САМОЗАНЯТОСТИ» сведены в нижеприведенной таблице:
	№
	Наименования платежа
	При вступлении
	Периодичность

оплаты

	1
	Целевой взнос «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ»
	1700 руб.
	1700 руб. при окончании действия выданного Свидетельства и истечении строка полисов (договоров) страхования с целью продления Свидетельства на новый годичный период.

	2
	Страхование, по всем видам страхования самозанятых из них:

	2 000 рублей
Из них:
	2 000 рублей при истечении срока действия полисов (договоров) страхования с целью продления Полисов страхования на новый годичный период

	
	Страхование профессиональной ответственности самозанятого при выполнении работ, оказании услуг по гражданско-правовым договорам для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
 С лимитом ответственности в 100 тысяч рублей и франшизой в 25 тыс. рублей
	1500 рублей
	1500 рублей при истечении срока действия полисов (договоров) страхования с целью продления Полисов страхования на новый годичный период

	
	Страхование Самозанятого от причинения вреда здоровья в результате несчастного случая (смерти, полной (или частичной) утраты трудоспособности (инвалидности), травмы) 
Со следующими лимитами:
· Смерть застрахованного 212 000 рублей

· Постоянная полная (или частичная) утрата трудоспособности:

Инвалидность 1 группы  - 212 000 рублей

Инвалидность 2 группы -  159 000 рублей
Инвалидность 3 группы – 106 000 рублей

·    Травма Застрахованного – до 106 000 рублей
	500 рублей
	500 рублей при истечении срока действия полисов (договоров) страхования с целью продления Полисов страхования на новый годичный период

	
	Итого:
	3 700 рублей
	3 700 рублей


Оплата Целевого взноса «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» и оплата страховых премий по всем видам страхования самозанятых, осуществляется в соответствии со счетами на оплату, выставляемыми АССОЦИАЦИЕЙ в электронном виде на почту Заявителя, по запросу Заявителя. Одновременно с выставлением счетов, АССОЦИАЦИЯ направляет Заявителю для изучения и дальнейшего применения при выполнении работ (оказании услуг) «БАКЗОВЫЕ НОРМЫ техники безопасности физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (самозанятых)», в соответствии с Приложением № 1 к регламенту, которые Самозанятому надлежит изучить и в дальнейшем применять в своей деятельности.
Оплата Целевого взноса «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» и оплата страховых премий по всем видам страхования самозанятых может проводится как самими самозанятыми так и юридическими лицами (ИП) заинтересованными в заключении гражданско-правовых договоров с самозанятыми, имеющими достаточную страховую защиту и обладающими знаниями  базовых норм техники безопасности и включенных в Реестр «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ». 
В случае оплаты Целевого взноса «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» и оплата страховых премий по всем видам страхования самозанятых юридическим лицом (ИП) за самозанятого, вступающего в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» обязательным приложением к предоставляемым документам является письмо установленной формы с информацией о реквизитах платежей и Ф.И.О. самозанятого за которого произведен платеж.
Статья 3. Порядок подачи документов для вступления в
ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ АССОЦИАЦИИ
3.1. Предоставление документов в АССОЦИАЦИЮ происходит в электронном виде, путем направления сканированных копий (четких цветных фотографических изображений документов) на электронную почту «»ПРОГРАММЫ САМОЗАНТОСТИ» АССОЦИАЦИИ  (sf-npd@mail.ru) 
Копия — это оформленное в соответствии с установленным порядком и правилами полное и точное воспроизведение содержания документа на твердой (как правило, бумажной) основе или в электронном виде.
Внимание: Часть документов представляемых в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» надлежит направлять исключительно в виде цветных сканированных копий, либо четких цветных фотографических изображений. В черно-белом формате такие документы не принимаются. Будьте внимательны!  
3.2. Предоставление документов в бумажном виде осуществляется по желанию. В случае направления оригиналов документов в бумажном виде, они принимаются по адресу: 420088, г. Казань, ул. Артиллерийская, 18. В случае предоставления документов в бумажном виде, сроки рассмотрения и выдачи Свидетельства «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» и полисов страхования увеличиваются на время доставки документов от Заявителя в АССОЦИАЦИЮ.
Самозанятый, для вступления в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» АССОЦИАЦИИ  представляет в АССОЦИАЦИЮ следующие документы:

1. Подписанное Заявление согласие на обработку персональных данных Заявление-согласие самозанятого на передачу  и обработку персональных данных в АССОЦИАЦИЮ «МЕЖРЕГИОНАЛЬНОЕ МЕЖОТРАСЛЕВОЕ ОБЪЕДИНЕНИЕ РАБОТОДАТЕЛЕЙ «СТРОИТЕЛЬНАЯ ФЕДЕРАЦИЯ» в виде цветной сканированной копии (цветной фотографии) – установленной формы (Приложение № 2 к Регламенту)
2. Сканированную копию (фотографию) разворота Паспорта гражданина Российской Федерации, (сканированную копию (фотографию) разворота Паспорта гражданина иностранного государства), позволяющие идентифицировать владельца, его персональные данные и реквизиты выданного паспорта 

   Сканированная копия (фотография) паспорта должна позволять свободно идентифицировать следующие данные: фотографию владельца паспорта, фамилию, имя, отчество, дату рождения (число, месяц, год) владельца паспорта, пол владельца паспорта,  личную подпись владельца паспорта, серию и номер паспорта, данные об органе выдавшем паспорт, код подразделения, выдавшего паспорт, дату выдачи паспорта, а также обозначения типа документа, государства, выдавшего паспорт, гражданства владельца паспорта.
3. Сканированную копию (фотографию) Свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации (Свидетельство о присвоении идентификационного номера налогоплательщика (ИНН), выданного ФНС РФ.  

ИНН физического лица это код, состоящий из 12 цифр: 1 и 2 цифры кода определяют разряд субъекта РФ; 3 и 4 – порядковый номер налогового органа, который выдал ИНН; цифры с 5 по 10 – порядковый номер, под которым в налоговом реестре хранятся все данные о данном налогоплательщике; последние две цифры проверочные, рассчитываются по определённому алгоритму и предназначены для предотвращения ошибки при вводе данных. Предоставление исключительно номера ИНН без предоставления сканированной копии (фотографии) самого Свидетельства не допускается, поскольку наличие исключительно номера ИНН не позволяет проверить действительность присвоенного номера ИНН
4. Цветную Сканированную копию (цветную фотографию) последней страницы (страницы № 7) Базовых норм техники безопасности физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (самозанятых) с собственноручной записью «от руки» на последнем листе «базовых норм» сделанных самозанятым, следующего содержания: «С базовыми нормами техники безопасности самозанятых ознакомлен. Указанные нормы мне понятны и обязуюсь их соблюдать», с собственноручной подписью (соответствующей личной подписи в паспорте), расшифровкой подписи и датой подписания обязательства соблюдать Базовые нормы техники безопасности. Образец заполнения в соответствии с Приложением № 3 к Регламенту. 
5. Копии платежных документов об оплате Целевого взноса «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» и  оплате страхования самозанятых.
Датой оплаты Целевого взноса и страхования самозанятых по «ПРОГРАММЕ САМОЗАНЯТОСТИ» является дата поступления денежных средств на расчетный счет АССОЦИАЦИИ.

Внимание: В случае оплаты выставленных счетов физическим лицом, являющимся самозанятым, не редки случаи поступления денежных средств на расчетный счет АССОЦИАЦИИ с задержкой, достигающей иногда 3-4 дней т.к. такие переводы подлежат контролю со стороны служб Финансового мониторинга кредитных учреждений. В случае оплаты счетов юридическим лицом (ИП), как правило, денежные средства поступают без промедлений.    
6. Сканированную копию (фотографию) информации о Самозанятом, его электронной почты, телефона, адреса для почтового отправления оригиналов документов и т.д. (Свидетельства «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ», Полисов страхования) в соответствии с Приложением № 4 к Регламенту.

Внимание: При вступлении в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» и в дальнейшем необходимо поддерживать в рабочем состоянии свой адрес электронной почты и регулярно проверять поступающую корреспонденцию, а также поддерживать в рабочем состоянии  телефонный номер Самозанятого, а при смене данных в представленной Информации о Самозанятом немедленно уведомить «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ». Наличие актуальных данных о Самозанятом в его  личных интересах, поскольку имелись случаи, когда Заказчик хотел предложить Самозанятому работу, поскольку он удовлетворен качеством выполненной ранее работы, но Заказчик не может связаться с Самозанятым, т.к. у Самозанятого изменился телефон. В таких случаях Заказчик обращается в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ», которая направляет запрос на электронную почту Самозанятого, однако зачастую Самозанятый не использует заявленную почту, либо проверяет ее очень редко. В результате заказы передаются другим лицам.  
Адрес электронной почты, номер телефона самозанятого и адрес для почтового отправления, являются внутренними документами взаимоотношений самозанятый – Ассоциация и могут быть размещены в открытом доступе (в реестре ПРОГРАММЕ САМОЗАНЯТОСТИ) исключительно с письменного разрешения самого самозанятого! 
Размещение адреса электронной почты, номера телефона самозанятого и адреса для почтового отправления в открытом доступе с одной стороны упрощает коммуникацию между самозанятым и потенциальным заказчиком, а с другой стороны несет риски распространения различного спама и т.д.  

3.3.  Считаются не поданными документы:

· Не заполненные;

· Неправильно заполненные или неправильно оформленные;

· Содержащие недостоверные сведения;

· Имеющие неоговоренные исправления, подчистки, приписки;

· Содержащие  противоречащие друг другу сведения;

· Поданные не в полном объеме (согласно п. 3.2 настоящего Регламента) 

3.4. С целью проведения консультаций вступающих ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ, в городах Российской Федерации могут функционировать организации (ИП) и самозанятые граждане, действующие в своих собственных интересах,  осуществляющие консультации по вступлению в ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ – Представительства АССОЦИАЦИИ. 
Статья 4. Обработка поступивших документов по 

«ПРОГРАММЕ САМОЗАНЯТОСТИ»  АССОЦИАЦИИ  
4.1. Полученные документы для вступления в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ»  АССОЦИАЦИИ, формируются АССОЦИАЦИЕЙ в отдельное Электронное дело самозанятого (ЭДС) формируемое в электронном виде, проставляется дата поступления документов в Электронный сопроводительный лист (Приложение № 5 к Регламенту)
4.2. Прием документов осуществляется сотрудниками «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ»  АССОЦИАЦИИ. 
4.3. При поступлении документов сотрудник проверяет комплектность и соответствие представленных документов требованиям настоящего Регламента на предмет:
4.3.1. Соответствия персональных данных самозанятого указанных в представленной копии паспорта, данным ИНН этого же  физического лица;

4.3.2. Соответствия данных паспорта физического лица и ИНН физического лица, данным указанным в  Заявлении - согласии на обработку персональных данных

4.3.3. Соответствия личной подписи самозанятого на Заявлении - согласие на обработку персональных данных, личной подписи физического лица на паспорте этого физического лица.
4.3.4. Соответствия личной подписи самозанятого на  странице № 7 Базовых норм техники безопасности, личной подписи физического лица на паспорте этого физического лица.

4.4. При выявлении несоответствия в представленных документах, действия по вступлению самозанятого в  «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ»  приостанавливается, а заявителю направляется сообщение о необходимости приведения в соответствие поданных документов.

4.5.  Сотрудник проверяет поступление денежных средств по оплате Целевого взноса «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» и  оплате страхования самозанятых по выставленным счетам. Дальнейшие действия по вступлению самозанятого в  «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» могут осуществляться исключительно после поступления указанных средств на расчетный счет АССОЦИАЦИИ и идентификации полученных средств с лицом, вступающим в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ».

4.6. Убедившись в поступлении на расчетный счет АССОЦИАЦИИ средств, идентифицированных  со вступающим в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» физическим лицом, сотрудниками  «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ»  осуществляется экспресс проверка легитимности представленных документов и статуса самозанятого следующим образом:

	№
	Предмет проверки
	Инструментарий

Проверки 
	Результат проверки

	1
	проверка на действительность документа удостоверяющего личность (Паспорта гражданина РФ)

(Проверка проводится исключительно для Граждан РФ. Проверка иностранных граждан по данному пункту не проводится, поскольку отсутствует инструментарий проверки, а также в связи с тем, что пре выдаче ИНН иностранцам ФНС РФ проводит соответствующую проверку) 
	http://сервисы.гувм.мвд.рф/info-service.htm?sid=2000


	Результатов проверки вносятся в ЭДС, скриншоты прилагаются.  
При получении сведений о недействительности паспорта действия по вступлению самозанятого в  Программу останавливается, а заявителю направляется сообщение о необходимости приведения в соответствие поданных документов.

Образцы полученных результатов проверки приведены в Приложении 6 к Регламенту.

	2
	Проверка на действительность ИНН физического лица по реестру недействительных ИНН физических лиц   
	  https://www.nalog.ru/rn16/
service/invalid_inn_fl/


	Результатов проверки вносятся в ЭДС, скриншоты прилагаются.  

При получении сведений о недействительности ИНН действия по вступлению самозанятого в  Программу останавливается, а заявителю направляется сообщение о необходимости приведения в соответствие поданных документов.

Образцы результата проверки приведены в Приложении 7 к Регламенту.

	3
	Проверка самозанятого на действительность статуса  плательщика Налога на профессиональный доход 
	https://npd.nalog.ru/check-status/
	Результатов проверки вносятся в ЭДС, скриншоты прилагаются.  

При получении сведений о недействительности статуса плательщика налога на профессиональный доход, действия по вступлению самозанятого в  Программу останавливается, а заявителю направляется сообщение о необходимости приведения в соответствие поданных документов.

Образец результата проверки который выявил, что владелец указанного ИНН не является плательщиком налога на профессиональный доход приведен в Приложении 8 к Регламенту.


Статья 5. Вступление в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» и выдача 

комплекта документов самозанятому   
5.1. Представленные документы подлежат рассмотрению в течении не более 5 (Пяти) рабочих дней со дня их поступления на электронную почту  «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» АССОЦИАЦИИ и поступления сумм целевого взноса «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» и  оплаты страхования самозанятых на расчетный счет АССОЦИАЦИИ и идентификации полученных средств с лицом, вступающим в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ».

5.2. По окончании проведения проверок, в соответствии со статьей 4 настоящего Регламента, осуществляется перевод поступивших денежных средств по страхованию в адрес Страховой компании (Агента страховой компании) с целью оформления документов по страхованию в соответствии со статьей 2 настоящего Регламента.

5.3. Одновременно с этим оформляется Свидетельство «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» и комплектуются документы доя отправления в адрес самозанятого, который он указал в Карточке самозанятого в соответствии с Приложением № 4 к настоящему Регламенту.
5.4. Дата выдачи Свидетельства «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» соответствует дате осуществления страхования по всем видам страхования самозанятых,  действует в течении 1 года и соответствует сроку действия страхования по всем видам страхования самозанятых.

5.5. По окончании оформления всего комплекта документов, сотрудник «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» сканирует в цветном виде полный комплект документов и направляет его в электронном виде на адрес электронной почты указанный в Карточке самозанятого.

5.6. Далее, сотрудник «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» отправляет оригиналы документов заказным письмом Почты России на указанный адрес получателя документов, указанный в Карточке самозанятого и сообщает «трек-номер» отправленной корреспонденции в электронном письме по  адресу электронной почты указанный в Карточке самозанятого.

5.7. После отправки оригиналов документов, весь комплект документов по Самозанятому направляется на хранение в резервное хранилище данных.

5.8. Данные необходимые для внесения в Реестр «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» направляются специалистам для внесения в Реестр, размещаемый в открытом доступе на сайте «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» АССОЦИАЦИИ www.sf-npd.ru. 
5.9. В случае лишения физического лица статуса самозанятого в период действия выданного ему Свидетельства ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ, действие выданного Свидетельства прекращается с даты вынесения соответствующего решения ФНС РФ. С момента обнаружения данного факта в Реестр  ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ вносится соответствующая запись. 

5.10. В случае лишения физического лица статуса самозанятого в период действия выданного ему Свидетельства ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ, сумма целевого взноса в ПРОГРАММУ САМОЗАНТОСТИ не возвращается.
Статья 6. Порядок замены Свидетельств
6.1. Для замены ранее выданного Свидетельства, в связи с его окончанием, и осуществления страхования на новый годичный срок сотрудники  «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» в течении месяца, предшествующего сроку окончания действия Свидетельства и всех видов страхования, организуют рассылку Самозанятым уведомлений о истечении срока действия выданных им документов «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ».

6.2. Самозанятый отравляет в  «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» запрос на выставление счетов для оплаты всех видов страхования и оформления Свидетельства  «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» на новый годичный срок.
6.3. Если у Самозанятого не произошло ни каких изменений в статусе самозанятого, в предоставленных ранее документах, ни каких документов на продление Свидетельства «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» на новый годичный срок не требуются.

6.4. Если произошли изменения в сведениях, представленных в прошедший период, то в адрес «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» в электронном виде направляются новые документы, в существо которых внесены изменения, которые оформляются  в соответствии со статьей 3 настоящего Регламента.
6.5. Действия сотрудников «ПРОГРАММЫ САМОЗАНЯТОСТИ» при замене Свидетельства и осуществления страхования на новый срок аналогичны описанному в статьях 4,5 настоящего Регламента.
Статья 7. Реквизиты выдаваемого Свидетельства
7.1. Выдаваемое АССОЦИАЦИЕЙ по «ПРОГРАММЕ САМОЗАНЯТОСТИ» Свидетельство имеет срок действия равный сроку действия выдаваемых документов страхования (совпадают по срокам выдачи и сроку окончания действия)

7.2. Серия и номер выдаваемого АССОЦИАЦИЕЙ по «ПРОГРАММЕ САМОЗАНЯТОСТИ» Свидетельства имеют следующие обозначения:

Серия  ХХ     № ХХХХХХХ
серия                                   номер

Серия Свидетельства состоит из двух цифр обозначающих место ведения деятельности Самозанятым вошедшим в «ПРОГРАММУ САМОЗАНЯТОСТИ» АССОЦИАЦИИ  - территорию любого из субъектов Российской Федерации, включенных в эксперимент, где:

	Москва
	77

	Московская Область
	50

	Калужская область
	40

	Республика Татарстан
	16


Номер Свидетельства состоит из 7 цифр ХХХХХХХ, где:
Первые две цифры означают последние 2 цифры года выдачи Свидетельства

Последующие 5 цифр означают порядковый номер выдаваемого Свидетельства.

Например:  Серия 77   № 1900875

Означает, что Самозанятый имеет местом ведения деятельности г. Москва

Свидетельство выдано в 2019 году

Имеет порядковый номер  875

